MAAOSAKOND

PEASPETSIALISTI
AMETIJUHEND

1.Uldosa

1.1 Struktuuritiksuse nimetus maaosakond

1.2 Ametikoha nimetus peaspetsialist

1.3 Ametisse nimetamine maavanem

1.4 Kellele allub osakonna juhatajale

1.5 Alluvad ei ole

1.6 Keda asendab osakonna peaspetsialisti
1.7 Asendaja osakonna peaspetsialist

2. Ametikohale esitatavad p6hinduded
2.1 ametikohale esitatavad p6hinduded on satestahetikoha atesteerimisnduetes.

3. Ametikoha eesmark
3.1 ametijuhendis satestatud maatoimingute komailslatagamine

4. Teenistuskohustused

4.1riigimaa ostueesdigusega erastamise korraldamine;

4.2vaba pollumajandusmaa kasutusvaldusesse andmisgdesnine;

4.3riigimaa isikliku kasutusbigusega koormamise kataahine;

4.4riigimaa ajutiseks kasutamiseks andmise korraldamin

4.5riigimaa tagastamise korraldamine;

4.6riiklike eelarveliste vahendite sihiparase kasutankontroll (maa tagastamisel);
4.7 hupoteegiga koormatud kinnisasjal kasvava metsaniaeks loa andmise
kontrollimine;

4.8 Maa Infostisteemis (MIS) vajalike andmete kogumasigestamine;
4.9jarelevalve teostamine maatoimingute tle ametikzddevuse piires;

4.10 asutuste, kohalike omavalitsuste, kodanikestaiine ametikoha padevuse
piires;

4.11 muude osakonna juhataja poolt antud Uhekaddesannete taitmine.

5. Qigused

5.1saada osakonna ametnikelt, maavalitsuse teistektsuriiksustelt, teistelt
riigiasutustelt, kohalikelt omavalitsustelt, kodeglt vajalikke dokumente, andmeid ja
informatsiooni teenistustlesannete taitmiseks;

5.2anda teenistusiilesannetest tulenevalt informats@moa ametikoha padevuse
piires;

5.3 teha osakonna juhatajale ettepanekuid osakébn&orraldamiseks ja valdkonna
probleemide lahendamiseks;

5.4 osaleda seminaridel, 6ppe-ja teabepaevaddlijusiél enesetaiendamise
eesmarqil;



5.5 saada teenistusulesannete taitmiseks ametékastikoolitust;
5.6 saada teenistusilesannete taitmiseks vajdiikkehendeid, arvuti-ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutainise

6. Vastutus

6.1 Oigusaktidest, osakonna pohimaarusest ja aometikametijuhendist tulenevalt
temale pandud kohustuste tdpse ja nBuetekohaseskiitest;

6.2teenistuse tottu teatavaks saanud ametialase ningarraldamisele mittekuuluva
teabe hoidmise eest;

6.3teenistuse tottu tema kasutusse antud vara koetasdihiparase kasutamise ja
sailimise eest.



