KANTSELEI
INFOTEHNOLOOGIATALITUS

INFOTEHNOLOOGIA PEASPETSIALISTI

AMETIJUHEND
1.Uldosa
1.1 Struktuuriiiksuse nimetus kantselei

infotehnoloogiatalitus

1.2 Ametikoha nimetus infotehnoloogia peaspetsiatis
1.3 Ametisse nimetamine maavanem
1.4 Kellele allub maasekretarile, talituse juhatgle
1.5 Alluvad eiole
1.6 Keda asendab talituse juhatajat, infostisteemapeaspetsialisti
1.7 Asendaja alituse juhataja voi infoslsteemide

peaspetsialist

2. Ametikohale esitatavad p6hinduded
2.1 ametikohale esitatavad pShinduded on satestahetikoha atesteerimisnduetes

3. Ametikoha eesmark

3.1 maavalitsuse arvutivorgu torgeteta t66 taganarmendamine

3.2 arvutite tehnilise tookindluse tagamine

3.3 maavalitsuse lokaalsete infostisteemide administnees ja arendamine

4. Teenistuskohustused

4.1 maavalitsuse lokaalvorku kuuluvate arvutitifitede installeerimine ja hooldamine,
administreerimine, tdéiendamine;

4.2 infotehnoloogiavahendite kasutuse ja seadidtlesarvestuse pidamine;

4.3 infotehnoloogiliste seadmete hoolduse korraldam

4.4 maavalitsuse ametnike ndustamine arvutitetkasst puudutavates kisimustes;
4.5 maavalitsuse lokaalsete infoslisteemide todriamggja arendamine koosto6s
vorguadministraatoriga,;

4.6 infotehnoloogiaalaste hangete planeerimine teagtamise nfustamine ja
koordineerimine;

4.7 programmeerimis- ja kujundustddde tegemine;

4.8 koostooprojektides osalemine;

4.9 muude maasekretari voi talituse juhataja paiid Uhekordsete Ulesannete taitmine.



5. Oigused

5.1 teha ettepanekuid maavalitsuse infotehnoloalgise t66 parandamiseks ja
tbhustamiseks ning teenistusilesannete taitmissgadsvate probleemide
lahendamiseks;

5.2 anda teenistusilesannetest tulenevalt soopitusnate infotehnoloogiliste
vahendite, programmide jms soetamiseks;

5.3 saada maavalitsuse teistelt struktuuritiksustieltmatsiooni Uldiste andmebaaside ja
infomaterjalide koostamiseks;

5.4 osaleda seminaridel, 6ppe-ja teabepéevaddiijosiél enesetdiendamise eesmargil;
5.5 saada teenistusilesannete taitmiseks vajadikietialast tdiendkoolitust

6. Vastutus

6.1 digusaktidest, kantselei pohim&arusest ja &otei ametijuhendist tulenevalt temale
pandud kohustuste tapse ja nduetekohase taitnsse ee

6.2 esitatud andmete ja informatsiooni digsuse eest

6.3 teenistuse tbttu tema kasutusse antud varadadeku, sihiparase kasutamise ja
sailimise eest;

6.4 temale teenistusilesannete taitmise tottuvtalsassaanud ametialase ning muu
avaldamisele mittekuuluva teabe hoidmise eest.



