HARIDUS - JA SOTSIAALOSAKOND
SOTSIAAL - JA TERVISHOIUTALITUS

SOTSIAALHOOLEKANDE PEASPETSIALISTI
AMETIJUHEND
1. Uldosa

1.1 Struktuuritiksuse nimetus  haridus-ja sotsialsakond
sotsiaal-ja tervishoiutalitus

1.2 Ametikoha nimetus sotsiaalhoolekande aspetsialist

1.3 Ametisse nimetamine maavanem

1.4 Kellele allub osakonna juhatajale; t#luse juhatajale
1.5 Alluvad eiole

1.6 Keda asendab sotsiaalhoolekande pedspaisti

1.7 Asendaja sotsiaalhoolekande peaspatisit

2. Ametikohale esitatavad p6hinduded
2.1 ametikohale esitatavad pohinduded on satestaatikoha atesteerimisnduetes

3. Ametikoha eesmark

3.1 riiklike arengusuundade elluviimine puuetegakate ja teiste riskirihmade
inimeste sotsiaalse kaitse tagamiseks;

3.2 sotsiaalhoolekande-ja tervishoiualane statistdruandlus

4.Teenistuskohustused

4.1 osalemine sotsiaalarengu -ja sotsiaalhoolek@nolgrammide valjatootamisel ja
rakendamisel;

4.2 koostoo arendamine omavalitsuste, hoolekantessyteiste sotsiaalhoolekannet
teostavate organisatsioonide vahel (koostd0 ja tathse, informeerimine ja
tagasiside);

4.3 proteeside, ortopeediliste ja muude tehnil@israhenditega varustamise korral-
damine (planeerimine ja anallus riiklike vahendkasutamise (le, lepingute
ettevalmistamine, taitmise jalgimine, kohaliku eétgomisjoni t60 ettevalmistamine,
jarelevalve teostamine, registri pidamine, aruasilu

4.4 sotsiaalhoolekande- ja tervishoiustatistika@kruandluse korraldamine (andmete
koondamine ja tootlus, edastamine, statistilisteitajgie esitlus) vastavalt
ametijuhendi lisale;

4.5 jarelevalve teostamine sotsiaalhoolekandeKdatal rahaliste vahendite Ule;

4.6 kodanike ndustamine hoolekandeteenuste jaastitsetuste klisimustes

4.7 muude osakonna juhataja vdi talituse juhata@tmntud Uhekordsete Ulesannete
taitmine.

5. Qigused
5.1 saada maavalitsuse teistelt struktuuriliksystktthalikelt omavalitsustelt,
sotsiaaltdd organisatsioonidelt tooks vajalikkuformatsiooni tooulesannete
taitmiseks;



5.2 anda teenistusillesannetest tulenevalt inforometis maavalitsuse teenistujatele,
kohalikele omavalitsustele, teistele asutusteldakikele;

5.3 teha osakonna juhatajale ja talituse juhatagtepanekuid tema padevusse
kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamisegsgbleemide lahendamiseks;

5.4 osaleda seminaridel, Oppe-ja teabepdevadel jitustél enesetdiendamise
eesmargil;

5.5 saada teenistusulesannete taitmiseks vajadikietialast tdiendkoolitust;

5.6 saada teenistustlesannete taitmiseks vajdiikkehendeid, arvuti- ja kontori-
tehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel.

6. Vastutus

6.1 digusaktidest, osakonna pOhim&arusest ja aometikametijuhendist tulenevalt

temale pandud kohustuste tapse ja nduetekohasesgikest;

6.2 teenistuse tottu teatavaks saanud ametialagermiiu avaldamisele mittekuuluva

teabe hoidmise eest;

6.3 teenistuse tbttu tema kasutusse antud varadadeku, sihiparase kasutamise ja
sailimise eest.



Lisa
sotsiaalhoolekande peaspetsialisti ametijuhendile

Ametniku teenistuskohustused sotsiaalhoolekanderyeshoiustatistika alase

aruandluse osas:

Tervishoiustatistika A-veebis:

Aruande sisu Tahtaeg TAl-le Allikast laekumise | Kogus
tahtaeg
1 Ravivoodid ja 20. kuupaev iga kuu AS Lduna-Eesti Haigla 1
hospitaliseerimine 15. kuupéaev
2 Arsti vastuvotud ja 20. aprill, 20. juuli, 20. | Teenuse osutaja 41
koduvisiidid oktoober, 20. jaanuar 15. aprill, 15. juuli, 15.
oktoober, 15. jaanuar
3 Tervishoiuteenuse osutaja 31
uldandmed
4 Tervishoiupersonal 43
5 Tervishoiuasutus 31
6 Verekeskus Aruanded 3-13 esitamise Aruanded 3-13 esitab 1
7 Haigla téhtaeg teenuse osutaja 1
8 Rasedad ja stUnnitajad | 15. aprill 1x aastas 01. martsiks 2
9 Naha- ja suguhaigused 3
10 | Psuuhika- ja 4
ka&itumishaired
11 Hambaarsti aruanne 13
1 Paevaravi 2
2
13 | Laste arstiabi 19
Sotsiaalhoolekandealane statistika S-veebis:
Aruande sisu Tahtaeg TAIl-le Allikast laeckumise | Kogus
tahtaeg
14 | Puuetega inimeste 13
hoolekanne 20. jaanuar KOV 10. jaanuar
15 | Tugiisiku teenus ja lapse 13
ajutiselt perekonda 01. marts KOV 15. veebruar
andmine
16 | Isikliku abistaja teenus
Sotsiaalhoolekandealane statistika AVE programmis:
Sisu tahtaeg allikas Kogus
17 | Proteesid, ortopeedilised [a20. aprill, 20. juuli, 20. | Teenusepakkujad 10. | 18

muud abivahendid

oktoober, 20. jaanuar

aprill,
10. juuli,
10. oktoober, 10.

jaanuar




