HARIDUS - JA SOTSIAALOSAKOND
SOTSIAAL - JA TERVISHOIUTALITUS

ALAEALISTE KOMISJONI SEKRETARI

AMETIJUHEND

1. Uldosa
1.1 Struktuuritiksuse nimetus haridus- ja sotsiaalcskond

sotsiaal-ja tervishoiutalitus
1.2 Ametikoha nimetus alaealiste komisjoni sekrét
1.3 Ametisse nimetamine maavanem
1.4 Kellele allub osakonna juhatajale; talituse juhatajale
1.5 Alluvad ei ole
1.6 Keda asendab ei ole
1.6 Asendaja osakonna juhataja voi talituse juhaja

2. Ametikohale esitatavad pdhinduded
2.1 ametikohale esitatavad pohinduded on satestaatikoha atesteerimisnduetes

3. Ametikoha eesmark

3.1 maakonna alaealiste komisjoni asjaajamise kiamaine, kriminaalpreventiivse tegevuse
koordineerimine maakonnas ja alaealistele digusjdtkle maaratud mojutusvahendite
kohaldamise tagamine

4. Teenistuskohustused

4.1 alaealiste komisjoni istungiga seotud asjaagarkorraldamine vastavalt alaealiste
komisjoni p6himaarusele:

4.1.1komisjoni istungi paevakorra ettevalmistamine jdedeomisjoni esimehele
kinnitamiseks esitamine;

4.1.2 komisjoni esimehe poolt maaratud isikuteleketalemine asja arutamisel on vajalik,
teavitamine tahitud kirja teel vahemalt Gks nadalesalaealise digus-rikkumise asja arutamist
komisjoni istungil selle toimumise ajast ja kohast;

4.1.3 vastavalt alaealise mdjutusvahendite seguarsgrahvi 15 I6ikele 1

vajalike materjalide ndudmine isikutelt, kellel lad@lla asjassepuutuvat informatsiooni
alaealise ja tema poolt toimepandud Gigusrikkurkatea,;

4.1.4 komisjoni liikmetele ja vajadusel kohaliku avalitsuse esindajale komisjoni istungi
paevakorra edastamine;

4.1.5 informatsiooni kogumine seadusest tulenesatealiste mojutusvahendite
rakendamise vBimaluste kohta komisjoni asukohaghigasdusterritooriumil

4.1.6 alaealise esindaja taotlusel alaealiselnetesindajal enne komisjoni

istungi toimumist alaealise ja tema digusrikkunkebata kogutud materjalidega tutvumise
voimaldamine vdi nimetatud taotluse mitteesitamksgjutud materjalide alaealisele ja tema
esindajale tutvustamine istungil allkirja vastu;

4.1.7 vastavalt alaealise mdjutusvahendite seguarsgrahvile 18

komisjoni otsuse vormistamine alaealise sundtookuéea komisjoni istungile ning



selle politseile edastamine;

4.1.8 komisjoni istungite protokollimine;

4.1.9 komisjoni otsuse teatavaks tegemine alaéaligena esindajale, samuti alaealise
tookohta voi dppeasutusse hiljemalt seitsme todpimksul otsuse tegemisest;

4.1.10 komisjoni otsuste kandmine EHIS-sse hiljemalt 3iptieva jooksul

otsuse tegemisest;

4.1.11 komisjoni poolt maaratud mojutusvahenditenige ule jarelevalve teostamine
kontrolllehtede kaudu;

4.2 alaealiste komisjoni tegevusega seotud pamguastamine;

4.3 alaealiste komisjoni tegevusaruande koostajaikemisjoni esimehele kooskdlastamiseks
esitamine;

4.4 kriminaalpreventiivse programmide/ projektidedamiseks ja finantseerimiseks
materjalide ettevalmistamine; projektikonkurssidakuulutamine, projektide hindamiseks
ettevalmistamine, hindamise labiviimise korraldagnkomisjonis, jarelevalve lepingute
taitmise Ule, aruandluse koostamine;

4.5 koostdo arendamine alaealistega tegelevatsiaigide ja institutsioonidega, sh
ndupidamiste, koolituste, imarlaudade ettevalmistanga korraldamine;

4.6 teenistuslllesannete taitmisega seonduva dokatsi@oni kogumine, hoidmine,
sailitamine ja asutuse arhiivi tleandmine;

4.7 muude osakonna juhataja voi talituse juhatagt antud tema padevusse kuuluvate
Uhekordsete ulesannete taitmine

5. Oigused

5.1 saada tooks vajalikke vahendeid, arvuti-ja @otghnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel;

5.2 saada tooks vajalikku informatsiooni, andmdakumente maavalitsuse
struktuuritiksustelt, maakonna haridusasutusteltakkelt omavalitsustelt, politseilt, kohtult,
prokuratuurilt jt institutsioonidelt;

5.3 teha osakonna juhatajale v0i talituse juhaagtiepanekuid alaealiste komisjoniga seotud
teenistusilesannete taitmiseks ja valdkonna toénpaks korraldamiseks;

5.4 saada teenistusulesannete taitmiseks vajaiie&ndkoolitust;

5.5 osaleda alaealiste kriminaalpreventiivset tagekasitletavatel ndupidamistel,
seminaridel, dppepaevadel, koolitustel jm Uritustesetdiendamise eesmargil.

6. Vastutus

6.1 Gigusaktidest, osakonna pShimaarusest, ametioletijuhendist tulenevalt temale pandud
kohustuste digeaegse, tdpse, nduetekohase ja argasgdaitmise eest;

6.2 tema kasutuses oleva dokumentatsiooni hoidiséilitamise eest;

6.3 teenistuse tottu tema kasutusse antud vassase kasutamise, sailimise ja korrasoleku
eest;

6.4 teenistuse tottu teatavaks saanud ametialagemiu avaldamisele mittekuuluva teabe
hoidmise eest.



